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GRAFIC ACTIVITATI DIRECTOR

An seolar 2025-2026

Luna

Activitiati

Seprembrie

Aproba orele pentru festivitatea de deschidere a anului scolar;

Revizuieste PDI-ul;

Intoemeste Planul Managerial; |

intoemeste Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare si
Functionare si le propune spre aprobare Consiliului de Administrafie;
Actualizeazi fisele de post;

Aprobd figa cadmu de autbevaluare si raportul cadmi in vederen acordarii
calilicativelor;

Aproba organigrama unitatii;

Avizeaza planul cadru de curdtenie si dezinfeetie;

Consultd Consiliul Profesoral, iar in urma hotardrii CA numeste diriging la ¢lase;
Emite in baza hotardrii CA deciziile pentru comisiile cu caracter permanent
(Comisia: SCIM, Comisia CEAC, Comisia pentru Curriculum, Comisia de
prevenire si combatere violenyd, Comisia SSM si PSI. Comisia pentru formare si
dezvoltare in cariera didactica), decizii pentru comisiile cu caracter temporar,
decizii pentru numire CF, CA, secretar CP, CA;

Asigura incadrarea persopalului didactic conlorm metodologiei;

Coordoneaza cotmnisia de intocniire a orarului;

Elaborareazi gralicului de asistente la ore:

Asigurd derularea programelor sociale in unitate;

Verifica existenta documentelor enrriculare oficiale, manualelor, auxiliarelor
curriculare la nivelul unitatii de Tnvaamant;

Annlizeaza rapoartele privind starea si calitalea Invédamantului pentru anul colar

precedent.
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Asigurd calitatea activitatilor educative seolare g1 extrascolare;

Asigurd necesarul de manuale soolare In proportie de 100% prin stabilirea
numarului de elevi care var primi loate manualele necesare;

Avizeaza planificarile calendaristice si pe unitali de invatare prin respectarea
metodologiilor, reglementarilor in vigoare privind planificarea;

Actualizenza graficul privind coneursurile scolare - numar de concursurd la care
elevil unititii vor participa;

Moniterizeaza derularea programelor sociale in unitate:

S¢ preocupa permanent pentru imbunatatirea condifitlor igienico-sanitare prin
aplicarea de chestionare privind gradul de saisfactie al elevilor, parintilor si
cadrelor didactice in raport cu conditiile igienico - sanitare oferite de unitate;
Tdentifica si obiine fondur extrabugetare;

Identifica nevoile reale de pregatie ale cadrelor didactice prin aplicarca de
chestionare st analizarea datelor statistice;

Monitarizeaza constituirea Consiliului Elevilor:

Sustine activitatile de indrumare, control si evaluare in unitatea seolard a cadrelor
didactice debutante prin efectuarea de asistente la ore;

Sprijind cadrele didactice in consolidarsa legimrilor cu autoritdtile locale, agentii
cconomici, institutiile nationale si regionale de culturd, Biserica, alie institutii
interesate, pentru cregterea adecvérii ofertei educationale a unitdtii la cererca
concretd; pentru tealizarea proiectelor i programelor proprii, precum si in vederea
cresleni importantei unttdtii de nval@mént ca factor de civilizatie;

Monilorizeaza graficul de (recventd al profesorilor si al elevilor;

Monitorizeaza notarea ritmici a elevilor;

Verifica documentele de seeretariat (desarele personale, completarea deciziilor),
Informeazd cadrele didactice cu privire la modificarile de ordin legislativ
(metodologii, ordine de ministru, hotardri de Guvern):

Monitorizeaza transmiterea informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in
termenele solicitate:

Meonitorizeaza inscrierile Ia grade a cadrelor didactice;

Asigura unitatea cu combustibil, pentru sezonul rece.
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Noiembrie

Constituie proiectul de buget prin verificarea gradului de acoperire financiard a |
cheltuielilor realizate fatd de cele propuse;

Propune spre aprobare in CA Proiectul Planului de scolarizare pe anul scolar
urmator;

Muonitorizeaza progresul scolar din perspectiva prestante didactice:

Monitorizeaza procesul de utilizare a tehnologiei informatice In lectie, la wate
disciplinele:

Asigura calitatea activitatilor edueative scolare si extrascolare;

Monitorizeaza progresul scolar,

Maonitorizeaza serviciul pe scoala:

Monitorizeaza gralicil de frecventi al profesorilor si al elevilor;

Mornitorizeaza nolarea ritmica;

Sustine activitatile de indrumare, contrel s evaluare i uitatea seolard a cadrélor
didactice debutante prin efectuarea de asistente la ore;

Informeaza cadrele didactice cu privire la modificirile de ordin legislativ
(metodolopii, ordine de ministru, hotdrdri de guvern);

Informeazd permanent in unma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii;
Monitorizeazd programele de parieneriat derulate de unitate, valorizenzi si
promoveazd bunele practice in acest domeniu;

Elicienlizeaza activitatea Consiliulni Elevilor, prin implicare in rezolvarca
problemelor cu care se confrunta unitatea;

Monitorizenzd participarea ld actiunile metodice ale cadrelor didactics:
Monitorizeaza comisiile de lucru din unitate;

Monitorizeaza derularea programelor sociale in unitate;

Asiguri unitatea cu combustibil. pentru sezonul rece;

Monitorizeazil transmiterea informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in

termenele solicitate.

Decembrie

Propune spre aprobare in CA raportul de executie bugetari:
Propune spre aprobare in CA proiectul de huget;
Aproba bursele scolare de ajutor social. studiu si merit pentru lunile septembrie,

octombrie, noiembrie si decembrie a anulii curent;
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Aproba drepturile binesti pentru clevii cu CES pe lunile septembrie, octombrie,
noiembrie §i decembrie o anului curent:

Aprobd perinadele de concediu de odihnd pentru personalul didactic auxiliar si
administrativ, an calendaristic urmétor;

Maonitorizeaza progresul scolar,

Monitorizeazi serviciul pe scoald

Moniterizeaza graficul de freeventa al profesorilor i al elevilor;

Monilorizeazi nolarea ritmica;

Manitorizeaza graficul intalnirilor cu parintii:

Sustine activititile de indrumare, control §i evaluare in unitatea scolard a cadrelor
didactice debutante prin efectuarea de asistente la ore;

Informeaza cadrele didactice cu privire la modificdrile de ordin legislativ
(metodologti, ordine de ministru, hotdrdrn de Guvern):

Informeaza permanent in urma sedintelor ey directorii, responsabilii de comisii.
Monitorizeaza programele de purtenerial derulate de unitate, valorizeaza si
promoveazi bunele practice in acest domeniuy

Monitorizeaza participaren la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Verifica documentele de secretariat (dosarele personale, completarea deciziilor);
Monitorizeaza comisiile de lucru din unitate;

Verifica cataloagele:

Verifica instiintdrile trimise pirintilor:

Monitorizeazd transmiterea informatiilor solicitate de Tnspectoratul Sedlar, in
terinenele solicitate;

Monitorizeaza actiuniile de igienizare din unitate, pe perioada vacaniei de iarud.

Tanuarie

Asigurarea calitalil activitdtilor educative scolare §i extrascolare;
Verificarea cataloagelor;

Monitorizeaza comisiile de lueru din unitate;

Monitorizeazi notarea ritmica;

Monitorizarga progresului scolar;

Monitorizarga derulani programelor sociale in unitate;

Asigurarea unitatii cu combustibil, pentru sezonul rece;
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Maonitorizaren transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar. in
termenele solicitaie;

Monitorizarca (recvenlet scolare;

Informarea  privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice

(metodologii, ordine de ministru, hotarfini de guvern):

Informart permanente in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii;

Aproba calificativele pentru personalul administrativ, pe anul calendaristic

anterior.

Februarie

Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice:

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice
(metadologii, ordine de ministru, hotdriri de Guvern);

Informdri permanente In urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii;
Verilicarea realizén proiectdni pedagogice gi asigurarea dimensiunil el gtiintilice
st interdisciplinare;

Monitorizarea participatii la actiunile metodice, organizate de Inspectoratul Scolar,
a tuwror cadrelor didactice;

Monitorizarea progresului scolar din perspectiva calitdtii actului didactic;
Monitorizarea serviciului pe scoali:

Monitorizarea deruldrii programelor sociale in unitate;

Sustinerea activitdtilor de indrumare, control si evaluare In unilalea scolara a
cadrelor didactice debutante;

Asigurarea unitagii cu combustibil, in sezonul rece;

Monitorizarea transmilerii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar. in
termenele solivitate;

Sprijinirea cadrelor didactice in consolidarea legaturilor cu  autoritatile locale,
agentii cconomici, institutille nationale si regionale de culturd, Biserica, alie
institutii interesate, pentru cregterea adecvarii ofertei educationale a geolii la
cererea conereti, pentru realizarea proiectelor §i programelor proprii, precum i in

vederea creslerii importaniei seolii ca factor de civilizarie;
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Elaborareca CDEOS 1in concordantd cu cerinele elevilor, resursele unitatii si
tendintele de dezvoliare economice-sociald a comunitfitii pentrn anul seolar
urmator;

Analiza activitalii si a rezultatelor obtinute de unitatea de fnvagamant, stahilirea
unor programe de masuri ameliorative pentny eliminarea disfunctiilor;

Realizarea Proiectului de Incadrare pentru anul secolar urmitor,

Martie Asigurarea calitatii activitatilor educative seolare 51 extrascolare;
Monitorizarea progresului gcolar;
Monitonzarea serviciului pe scoali;
Monitorizarea graficului de frecventa;
Monitorizarea notarii ritmice;
Monitorizarea derularii programelor sociale in unitate:
Informén permanente in urma gedintelor cu directorii. responsabilii de comisii
Verificarea documeritelor de secretarial (dosarele personale);
Elicigntizarea activitatii Consilivlui Elevilor, implicarea acestuia in rezolvares
problemelor cu care se confruntd unitatea de invalamant;
Verificarea cataloagelor;
Verificarea ingtiintarilor trimise parintilor;
Monitorizarga fransmiterii informatiitor solicitate de Inspectoratul Scolar, in :
termenele solicitate; [
Monitorizarea aplicarii testelor de progres;
Respectarea Calendarului Mobilitdthi Persomalului Didactic pentru anul gcolar
HUrmator.

Aprilie Asigurarea calitati activitatilor educative scolare gi extrascolare;

Monitorizarea progresului seolar;

Monitorizarea serviciului pe scoala;

Monitorizarea geaficului de frecventa;

Monitorizarea notaril ritmice;

Sustinerea activitatilor de Indrumare, control §i evaluare in unitatea scolard a

cadrelor didactice debutante;
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« Informarca  privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice
(metodologii, erdine de ministru, hotirdr de guvern);

* Informdn permanente in urma sedintelor cu directori. responsabilii de comisii;

= Monitorizarea stabilirii de programe care si cuprindd masuri ameliorative;

= Monitorizarea programelor de partenciat derulate de unitatea de invajamant,
valorizarea si promovarea bunelor practice in acest domeniu;

= Eficientizarea activitatu Consilivlur Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea
problemelor cu care se conlrunta unitatea;

= Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

+  Monitorizarea comisiilor de lueru din unitate;

*  Monitorizarea deruliirii programelor sociale In unitate;

= Monitorizarea transmiterti informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in
termenele salicitate;

*  Meonitorizarea stabiliri] de programe care sa cuprindd masuri ameliorative;

*  Respeclarea Calendarului Mobilitalii Personalului Didactic pentru anul scolar

Urmétor.

Mai

«  Asigurares calitatit acuvitinlor educative si extrascolare;

«  Monitorizarea pregresului scolar;

= Monitorizarea serviciului pe scoala;

+  Monitorizarea graticului de [recvents;

= Monilorizarea notérii ritmice:

= Monitorizarea informérii elevilor, a parintilor, a cadrelor didactice despre cifra
planului de sealarizare;

= Monitorizarea deruldrii programelor sociale in unitate;

« Informari permanente in urma sedintelorcu directorit, responsabilii de comisii:

«  Verilicarea documentelor de secretarial (dosarele personale);

= [Eficientizarea activitarii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea
problemelor cu care se confruntd unitatea,

»  Verificarea catloagelor;

«  Verificarea instiintarilor trimise parintilor;
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Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, it.1|
termenele solicimte:

Monitorizarea aplicirii testelor de progres.

Organizarea §i desfagurarea examenelor nationale:

Veriticarea documentelor de secretarial;

Verificatea catalpagelor (fncheierea mediilor);

Verificarea documentelor de secretariat (registre matricole);

Verilicarea instiintarilor trimise parintilor referitoare la situatia scolara:
Monitorizarea actiunilor de igienizare din unilate, pe perioadn vacantel;

Monitorizarea comisiilor de lueru din unitate $i solicitarea rapoarntelor de analizd

anuale, in vederea realizani analizel activitatil gcolare;
Monitorizarea transmiferii informatiilor solicitate de Inspectoratul $colar, in |

termenele solicimte.

Monitorizarea actiunilor de igienizare din unitate. pe perioada vacantei;

Monitorizarea transmiterii informagiilor sclicitate de Inspectoratul Scolaf, in

termenele solicitate:

Eliberarea documentelor necesare inscrieriila licee, pentru 2levil din anul terminal;
Insericrea elevilor din clasaa VIII-a in invitamantul secundar superior;
Monitorizarea inscrier elevilor dinels, a VII-a la liceu;

Monitorizarea examenclor de corigenta.

Apgust

Monitorizarea actiunilor de igienizare din unitate, pe perioada vacantei;
Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul $colar, in
termenele solicitate;

Verificarea documentelor de secretariat (registre matncole);

Monitorizarea inscrierii elevilor din ¢ls. a VI-a la liceu:

Analiza transparentd conform metodologiei a CA in vederea acordirii

calificativelor.




